Gestalten Sie mit uns lhre Zukunft!

Das sind wir - die Grotefeld Kunststofftechnik

Grotefeld Kunststofftechnik ist seit Uber 35 Jahren ein zuverlassiger ,Innovationspartner fur die
verschiedensten Bereiche der Industrie mit Sitz im Norden Nordrhein-Westfalens. Die Entwicklung
und Herstellung von hochwertigen und anspruchsvollen Kunststoffartikeln und Baugruppen sind die
Schwerpunkte unseres Handelns.

Mit unserem Erfahrungsschatz und einem dynamischen, erfolgsorientierten und innovativen Team
bieten wir effiziente Losungen fir die verschiedensten Branchen an. Unsere Leistungen begleiten
unsere Kunden von der Idee bis hin zum fertigen Produkt. Vergangenheit & Zukunft, Tradition &
Fortschritt, Innovation & Bestandigkeit — Begriffe, die sich bei Grotefeld Kunststofftechnik nicht
ausschlie®en, sondern als Garant des Erfolges stehen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene Finanzbuchhalterin
oder einen erfahrenen Finanzbuchhalter.

Das konnten bald lhre anspruchsvollen und spannenden Aufgabengebiete
sein:

* Laufende Buchfiihrung:

Erfassung und Verbuchung von Geschéftsvorfallen (Debitoren, Kreditoren,
Anlagenbuchhaltung).

* Kontenabstimmung:
Abstimmung und Verwaltung von Bestands-, Debitoren-, Kreditoren-, Anlagen- und
Bankkonten.

* Zahlungsverkehr:

Abwicklung des Zahlungsverkehrs.

* Mahnwesen:

Uberwachung des Mahnwesens.

* Abschliisse & Berichte:

Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlussen.

* Steuern & Meldungen:
Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und Meldungen an Behdrden.

* Controlling-Unterstiitzung:

Aufbereitung von Finanzdaten fir interne Analysen und betriebswirtschaftliche Auswertungen.

* Externe Kommunikation:

Ansprechpartner fir Steuerberater, Wirtschaftsprifer, Banken, Finanzamt und andere
Stakeholder.



Das sollten Sie mitbringen:

* eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, als Buchhalter oder Steuerfachangestellter,

oder eine andere, gleichwertige Qualifikation in der Finanzbuchhaltung.
* Sie haben bereits mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen
* selbstandige, strukturierte, ergebnisorientierte Arbeitsweise und Organisationstalent
* idealerweise verfligen Sie bereits Uber Erfahrung mit der Sage 100 und DocuWare
(DocuWare - Dokumenten-Management und Workflow-Automation)
sichere Sprach- und Schriftkenntnisse in Deutsch und Englisch sind fur Sie selbstverstandlich
ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit, Flexibilitdt und schnelle Auffassungsgabe
Eigeninitiative, Leistungsbereitschaft und Belastbarkeit
freundliches und professionelles Auftreten gegenitber Kunden (Debitoren), Lieferanten
(Kreditoren), Geschaftspartnern, Steuerberatern und Banken
* ein hohes Maf an Motivation und Lernbereitschaft komplettieren lhr Profil

Das konnen sie von uns erwarten:

* ein interessantes Tatigkeitsfeld in einem wertschatzenden Umfeld

* herausfordernde und anspruchsvolle Aufgaben, selbststandiges Arbeiten, Verantwortung in
einem erfolgreichen Unternehmen

ein konstruktives, produktives und innovatives Arbeitsumfeld

ein hohes Maf} an Eigenverantwortung

flache Hierarchien, kurze Entscheidungs- und Kommunikationswege

kreative Wohlfihlatmosphare, offenes und sehr gutes familiares Betriebs- und Arbeitsklima in
einem engagierten Team

* ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

* geregelte Arbeitszeiten

* Teilzeit: 25 Stunden pro Woche

* eine leistungsgerechte Entlohnung

Sie mochten Teil unseres dynamischen Grotefeld Kunststofftechnik-Teams
werden?

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie Ihre aussagekraftigen, vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe lhres fruhestmoglichen Eintrittsdatums sowie l|hrer Gehaltsvorstellung in
einem PDF-Dokument (bitte keine Word-Dokumente oder Zip-Dateien) per E-Mail an
die folgende E-Mail-Adresse: karriere@grotefeld-kunststofftechnik.de

Grotefeld Kunststofftechnik GmbH
Monichhusen 89

32549 Bad Oeynhausen
Deutschland
www.grotefeld-kunststofftechnik.de


mailto:karriere@grotefeld-kunststofftechnik.de
http://www.grotefeld-kunststofftechnik.de

